¿QUÉ DOCUMENTACIÓN DEBE PRESENTAR EL SECRETARIO/A DEL TRIBUNAL DE TESIS A LA UNIDAD DE GESTIÓN ACADÉMICA E INVESTIGACIÓN PARA QUE UN/UNA MIEMBRO DE TRIBUNAL DE TESIS DOCTORAL NO UCM RECIBA EL ABONO DE GASTOS DE DESPLAZAMIENTO?

Una vez finalizada la defensa de la Tesis Doctoral, el/la Secretario/a del Tribunal deberá entregar los siguientes documentos, una vez los tenga todos, en la Unidad de Gestión Académica e Investigación (vestíbulo principal de la 2ª planta, pabellón central):
 
1. FORMULARIO DE LIQUIDACIÓN, firmado de forma manuscrita por el Vocal y por el Presidente del Tribunal de Tesis.
 
Este es el documento más importante a obtener, porque debe firmarse a mano el mismo día de la lectura de la tesis, antes de que el/la Vocal del Tribunal regrese a su lugar de origen, ya que obtener la firma manuscrita a posteriori es bastante laborioso. 
 
Rellenar únicamente:
· En la cabecera: los datos del Vocal del tribunal (Apellidos, Nombre, Cat. Profesional, Univ. Procedencia, Doctorando/a, y a la derecha el DNI del Vocal).
· En la tabla de dietas de manutención: rellene únicamente las DOS primeras filas, una para el trayecto de ida (p.e. Barcelona-Madrid, con fecha y hora de salida y de llegada a Madrid), y la segunda fila para el trayecto de regreso, que puede ser en la misma fecha o en otra distinta (p.e. Madrid-Barcelona, con fecha y hora de salida y de llegada a la ciudad de origen). 
· En la parte inferior del documento: firma MANUSCRITA + nombre + fecha de firma (del Presidente/a del Tribunal a la izquierda, y el/la Vocal del Tribunal a la derecha). 
Por favor NO rellene la parte central del formulario (Dietas de alojamiento/transporte/Asistencias). Desde esta Unidad se rellenará después esta parte del formulario.
 
2.    FORMULARIO DE DATOS PERSONALES Y BANCARIOS (según el caso):

2.a. No residentes en España: Formulario de recogida de datos personales para personas físicas no residentes
2.b. Residentes en España: Formulario de recogida de datos personales para personas físicas residentes
 
3.     CERTIFICADO DE TITULARIDAD DE CUENTA BANCARIA o documentación equivalente en la que figure entidad bancaria, IBAN y titular (por ejemplo un recibo bancario).
 
[bookmark: _GoBack]4.       Fotocopia del ACTA DE LECTURA DE LA TESIS: una fotocopia por cada miembro del Tribunal que necesite abono de dietas. Puede solicitarlas en la Secretaría de Estudiantes de la Facultad.

5.    DNI O PASAPORTE.
 
 6.    JUSTIFICANTES DE LOS GASTOS EFECTUADOS, si es el caso: factura de taxis (no ticket de taxi, sino factura), peajes o párking cuando el desplazamiento sea en vehículo propio, billetes de avión/tren/etc. si hubieran sido adquiridos fuera del acuerdo marco en los casos autorizados (es decir, si los billetes hubieran sido adquiridos de manera independiente a la Unidad de Gestión Académica e Investigación), etc.
Las facturas de los taxis de regreso al domicilio podrán enviarse escaneados directamente a adimed@ucm.es


*En caso de no poder acceder a la Unidad de Gestión Académica e Investigación, puede entregar la documentación en la Conserjería de la Facultad (planta baja, Pabellón Central), a la atención de Diana Martínez (Unidad de Gestión Académica e Investigación).
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