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INSTRUCCIONES TÉCNICAS PARA TESIS TELEMÁTICAS
(Última actualización: 21/02/2025)


ACTUACIÓN DE SECRETARIA/O* Y PRESIDENTA/E** DEL TRIBUNAL

· [bookmark: _Hlk191021477]*Confirmar vía email la disponibilidad, para la fecha y hora de la lectura y defensa de la tesis doctoral, de la Administradora de la Sesión (Aulas de Informática Medicina: aulainfomed@ucm.es Tel: 91 394 13 72), para que colabore con usted en la planificación y desarrollo de la sesión. Las sesiones de defensa de tesis doctoral se realizarán en horario de mañana, de 09:30h a 14:30h, de lunes a viernes. Para tesis con mención internacional, consultar con el Administrador/a horarios de tarde.
· [bookmark: _Hlk191022016]*Enviar el correo electrónico de todos los miembros titulares y suplentes del tribunal, así como del doctorando, al equipo de Aulas de Informática (aulainfomed@ucm.es).
· *Solicitar conformidad a los Miembros del Tribunal (Anexo II).
· **Solicitar conformidad al Vicedecano de Investigación y Doctorado (Anexo I). 
· *Notificar la convocatoria de lectura de tesis doctoral, con fecha, hora y lugar a los Miembros del Tribunal, Doctorando/a, Director/a o Directores/as, Comisión Académica del Programa de Doctorado, Secretaría de Alumnos (secre.doctorado@ucm.es) y Escuela de Doctorado UCM (escueladoctorado@ucm.es). Para comunicarles el “lugar”, hay que indicar que es el enlace de Google Meet que facilitará la Administradora. Use el impreso de convocatoria de la defensa de la tesis de https://edoctorado.ucm.es/impresosydocumentacion, firmado digitalmente por la persona que actúa como Secretaria con una antelación de al menos 10 días hábiles antes de la defensa, incluyendo los Anexos II firmados de todo el tribunal. Siga para ello las instrucciones de https://edoctorado.ucm.es/procedimiento-y-plazos.  No hacerlo en plazo puede anular todo el proceso y obligar a repetir la defensa. La alternativa es pedir prórroga a la Escuela de Doctorado.
· *Enviar a los Miembros del Tribunal y al Doctorando/a las Instrucciones para Tesis Telemáticas (son como las de las tesis semipresenciales).
· *Citar al Tribunal, Doctorando/a y Administradora, al menos 24 horas antes del día de la lectura y defensa de la tesis doctoral, a una sesión previa de prueba, para comprobar el funcionamiento de todo el sistema, esto es, la conexión al mismo enlace de Google Meet que el de la sesión de la lectura y defensa de la tesis, y el correcto visionado del material preparado por el Doctorando/a. 
· *El día de la defensa y lectura, entrar junto con la Administradora, Doctorando y Tribunal, al menos 15 minutos antes del inicio de la lectura, para comprobar que todo funciona correctamente y que todos los miembros tienen acceso al enlace del formulario de Google para votaciones secretas de Cum laude y de Premio extraordinario de Doctorado.
· *El resto del proceso el día de la lectura seguirá los puntos 4, 5 y 6 de las Instrucciones para Tesis Semipresenciales.

ACTUACIÓN DEL ADMINISTRADOR/A
· Crear la sesión en Google Meet, y ofrecer apoyo administrativo con la herramienta de votaciones secretas (Google Forms).
· El día de la lectura, 15 minutos antes del comienzo de ésta, enviar un correo electrónico, con el enlace a la sesión, a las direcciones de email facilitadas por el Secretario/a.
· Asistir a la sesión, comprobando que no haya incidencias de conexión (p.e. aceptando la conexión de personas con cuenta no-UCM). 
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